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Вход в Систему и сертификаты безопасности

Для начала работы набираем адрес https://editportal.krc.karelia.ru/ (Обратите внимание на протокол – HTTPS
). Так как протокол защищенный, то многие браузеры могут проверить подлинность сертификата и будут настойчиво просить вас уйти с этого сайта, так как наш сертификат нигде не подписан (.
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Например, в Google Chrome это выглядит так:
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Спокойно! Не пугаемся! Жмем [image: image1.png]POAOIKUTE BCE PABHD.



 и видим заветную формочку для входа. (См. Рис.1)
В Mozilla Firefox предупреждение может выглядеть так:

Здесь мы выбираем «Я понимаю риск», откроется еще текст:
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Жмем кнопку «Добавить исключение», выскакивает окошко:
Проверяем, что точно стоит галочка «Постоянно хранить это исключение» (чтобы не проходить эту процедуру несколько раз в день), жмем «Получить сертификат» и видим форму входа (Рис. 1)

У Internet Explorer много своих причуд, советую остановить выбор на Firefox, он, по крайней мере, запоминает сертификат
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Рис. 1 Форма входа в Систему информационного наполнения Портала КарНЦ РАН
Вводим свой логин и пароль жмем кнопку «Войти» и попадаем на главную страницу Системы (Рис. 2):
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Рис. 2. Главная страница Системы
Разделы сайта

Как редактировать страницу

Вот у нас задание: исправить на странице «Структура КарНЦ РАН» текст 

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки Амбулатория Карельского научного центра РАН   
                   на
Федеральное государственное бюджетное учреждение здравоохранения Амбулатория Карельского научного центра РАН

Открываем в левом меню [image: image5.png]pasaens: caiita
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Рис. 3. Редактирование разделов сайта

Здесь представлен полный список разделов сайтов Портала. Щелкаем на «сайт КарНЦ РАН», слева открывается список подразделов:
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Во второй строке напротив нужного раздела «Структура КарНЦ РАН» нажимаем иконку [image: image8.png]


, откроется форма редактирования раздела:
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В поле «текст страницы» находим фразу и исправляем ее. Нажимаем кнопку «изменить»
Новости
Как добавить новость 
Выбираем слева в меню [image: image10.png]HoBOCTH



 получаем страницу «Изменение новости» (Рис. 4)
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Рис. 4. Редактирование новостей
Нажимаем ссылку «добавить новость», открывается форма:
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В первом списке выбираем сайт, которому принадлежит новость.

У вопроса «публиковать на сайте КарНЦ РАН» ставим переключатель «да», если считаете, что данная новость будет интересна всему центру. Для надежности лучше бы заручиться поддержкой главного ученого секретаря КарНЦ РАН о необходимости публикации данной новости на главном сайте.

Если новость нужно убрать с первой страницы, то в поле «активная» выбираем «нет». Тогда новость будет выведена только на отдельной странице новостей.

Дата создания будет установлена текущая или можно установить свою.

По умолчанию владелец – пользователь, добавляющий новость, но можно делегировать эту «почетную обязанность» любому пользователю, зарегистрированному на Портале. Выбираем из списка.

Заполняем обязательное поле «анонс события» - это текст, который появится в списке новостей. Старайтесь сформулировать анонс кратко, в одно предложение. Всю остальную информацию помещайте в поле «текст страницы». Этот текст будет выводиться на отдельной странице по клику на ссылку «Подробнее», которая появится в списке новостей вслед за анонсом, если было заполнено поле «текст страницы».
Публикации
Как подготовить pdf-версию для публикации c помощью программы Adobe Acrobat Professional
Для резки pdf-файлов воспользуемся программой Adobe Acrobat Professional. Открываем в нем сборник:
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Нажимаем слева кнопку «Страницы: переход к определенным страницам с помощью миниатюр»

В списке миниатюр выбираем нужные страницы (либо удерживая Ctrl выделяем по одной левой кнопкой мышки, либо щелкнули на первую миниатюру страницы, удерживая Shift, щелкнули на последнюю), убедились, что выбранные страницы подсветились голубой рамкой, нажимаем правую клавишу мышки и в появившемся контекстном меню выбираем «извлечь страницы».
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Появится окошко: 

Нажимаем ОК. Откроется новое окно с извлеченными страницами. Сохраняем новый документ. Для удобства я использую свою схему наименования: 

<название сборника>_страницы.pdf
Например, Botanika_6-1_005-7.pdf  Чтобы потом все сортировалось в порядке возрастания страниц, добавляю недостающие нули.
Как подготовить pdf-версию для публикации c помощью программы PDFsam
Если нет возможности приобрести лицензионную программу Adobe Acrobat Professional, то можно воспользоваться бесплатной программой PDFsam.

Скачиваем ее с официального сайта http://www.pdfsam.org/?page_id=32 (программа pdfsam basic, 32 bits Windows Installer). Устанавливаем программу на своем компьютере, запускаем
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нажимаем «добавить», выбираем pdf-файл с сборником статей.

Вам нужно вырезать статьи из сборника. Если вы видите, что в сборнике каждая статья начинается с новой страницы, то просто перечисляете через запятую номера страниц, после которых нужно производить разбиение. Если статьи начинаются в середине страницы, то предстоит более сложная работа, возможно проще вырезать каждую страницу отдельно.

Откроем сначала сборник в любой программе-просмотрщике, например, Adobe Reader. Обратите внимание, что страница в книге и страница в файле могут не совпадать. Например, сборник «Фундаментальные и прикладные проблемы ботаники в начале XXI века: Материалы всеросс. конф. (22–27 сентября 2008 г.). Часть 6» был отпечатан в двух томах с единой нумерацией. Т.о. первая статья во втором томе нумеруется 167-168 страницами, но в файле это 6-7 страницы. 
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Значит, разбить файл нам нужно после страниц 5,7. В блоке «Параметры разбиения» ставим переключатель напротив «Разбить после этих страниц» слева пишем «5,7» или «5-7» (работают оба разделителя).
В блоке параметров «Папка назначения» либо устанавливаете «Как у источника», либо указываете нужную папку. Если сомневаетесь в версии PDF документа, выберите «То же, что входной документ»
В блоке «Опции вывода» нужно указать формат имени конечного файла. Мне удобней именовать файлы «Имя сборника_страницы», поэтому предлагаю ввести шаблон [BASENAME]_[CURRENTPAGE]
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Жмем кнопку «выполнить»

Теперь мы получили 3 файла: Botanika_6-2_1.pdf, Botanika_6-2_6.pdf, Botanika_6-2_8.pdf. Первый и третий файл нам не нужны. Наша статья находится в файле Botanika_6-2_6.pdf. Можно его переименовать в Botanika_6-2_167-168.pdf, чтобы в дальнейшем удобнее было связывать с описанием публикации.
Как добавить новую публикацию
Выбираем слева в меню [image: image18.png]ny6nvicauun



 получаем страницу «Изменение публикации» (Рис. 5)
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Рис. 5. Первая страница «Изменение публикации»

Нажимаем ссылку [image: image20.png]HoBaa ny6nukauna



, попадаем на страницу «Добавление публикации» (шаг 1) (Рис. 6)
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Рис. 6. Добавление публикации. Шаг 1
Обычно тип публикации, отрасль науки, год публикации проставляются по последней публикации в БД.

Пример 1. Добавление статьи в журнале
Нам нужно добавить новую статью, опубликованную в журнале. 

Крижановский А.А. Количественный анализ лексики английского языка в викисловарях и Wordnet // Труды СПИИРАН. 2011. Вып. 19. С. 87–101. http://scipeople.com/publication/106012/ 
То, что это статья, а не монография, например, видно по знаку «//», то что это статья из журнала видно по источнику, у него есть номер «Вып. 19». Если есть сомнения, что источник - журнал, считайте, что это сборник. Если бы в источнике мелькнуло бы «сборник тезисов» или «abstracts», то это были бы тезисы.
Итак, тип публикации – «статья в журнале»

Отрасль науки, в данном случае - «математические и технические науки»

Язык публикации – «русский»

Год издания – 2011
Автор(ы) - Крижановский А.А.
Название – Количественный анализ лексики английского языка в викисловарях и Wordnet

Все это расставляем в соответствующие поля:
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Нажимаем кнопку «добавить». Далее нам нужно описать источник статьи. Так как статья издана в 2011 году и в журнале, то выведется список журналов, вышедших в 2011 году, занесенных в нашу базу.В примере список был длинный, на картинке он намеренно сокращен.
Название нашего журнала «Труды СПИИРАН. 2011. Вып. 19». Обратите внимание, что каждый выпуск журнала описывается как отдельный источник. Внимательно проверяем список уже внесенных журналов, если бы журнал присутствовал в этом списке, то мы бы нажали на переключатель [image: image23.png]


 напротив названия журнала, но так как нашего журнала в списке нет, то передвигаемся вниз списка, напротив включенного переключателя [image: image24.png]


 находим пустое поле и вписываем название журнала туда.
Далее заполняем поле страницы в источнике: «87–101»

У этой статьи есть полнотекстовый вариант где-то в интернете, на чужом ресурсе. Значит в поле «URL статьи» вписываем «://scipeople.com/publication/106012/»

Так как мы видим страницы в источнике, да и у статьи нет специальной пометки «В печати», значит в поле «уже опубликовано?» оставляем значение «да»

Аналогично будет выглядеть форма на 2 шаге при добавлении статьи сборника или тезисов в сборнике (журнале).

Заполнив форму, нажимаем кнопку «изменить»
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Рис. 7. Добавление статьи (тезисов). Шаг 2. Выбор источника, указание страниц и URL
Перед нами форма редактирования информации о источнике статьи:
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Рис. 8. Добавление (редактирование) статьи (тезисов). Шаг 3. 
Дополнительная информация об источнике

Собственно, здесь уже все значения проставлены, в данном случае ничего добавлять не нужно. Если бы речь шла о сборнике статьи, возможно в поле «доп. информация» мы бы поставили информацию об издательстве, для журналов это обычно не пишут. В поле «url» можно вписать адрес интернет ресурса с выпуском всего журнала.
Нажимаем кнопку «изменить».
Попадаем на последнюю форму, в которой мы можем установить связи публикации с авторами-сотрудниками и подразделениями КарНЦ РАН.
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Рис. 9 Добавление (редактирование) статьи (тезисов). Шаг 4. 
Связь с авторами-сотрудниками и подразделениями КарНЦ РАН

Если имена авторов записаны на русском языке и в формате Фамилия И.О. или И.О. Фамилия. (И.О. слитно, без пробелов), и самое главное, если автор внесен в базу сотрудников КарНЦ РАН, при этом указаны либо его инициалы, либо имя и отчество полностью, то Система сама предложит Вам варианты (как в данном случае). Вам останется только поставить галочку напротив [image: image28.png]~ Kprxanosckii A.A




 и нажать кнопку «изменить».

Получаем следующую картину: 
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Как видите Система «знает» с какими подразделениями связан автор-сотрудник и сама расставила связи.

Если Вы знаете, что эта публикация принадлежит еще какому-то подразделению, то выбираете в левой колонке «подразделение», в списке напротив слова «новое» нужное подразделение. (См. Пример 2)
Если случится невероятное и этого подразделения в списке нет, то в списке выбираем вышестоящее подразделение, а в правом пустом поле вписываем название несуществующего подразделения. И тогда в базу подраздеоений будет добавлено новое. Будьте внимательны! Не спешите добавлять новые подразделения, возможно Вы его пропустили.

Аналогично добавляем новых авторов. В  колонке сотрудник, в списке «новое» выбираем недостающего автора. Если справа в списке «новое подразделение» уже выбрано, то список сотрудников будет отфильтрован по этому подразделению. (См. Пример 2)
Если точно знаете, что этот автор работает в КарНЦ, но его в списке нет, то впишите его в правое пустое текстовое поле, лучше при этом справа в списке «новое подразделение» выбрать то подразделение, в котором работает добавляемый в базу сотрудник. Будьте внимательны! Лучше все-таки добавлять новых сотрудников и подразделения через соответствующие разделы Системы «Сотрудники» и «Подразделения»
На этом работа с публикацией закончена, нажимаем на ссылку «Вернуться к публикациям» и возвращаемся к начальному этапу работы с публикациями.(Рис.3). Наша статья будет выглядеть так:
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Пример 2. Добавление статьи в сборнике на английском языке
Krizhanovsky A., Feiyu Lin, Sandkuhl K., Shilov N., Smirnov A., Tarasov V. Logistics-as-a-service: ontology-based architecture and approach // 10th International conference on operation research ICOR-2012. – (Abstract – p. 51). http://samm.univ-paris1.fr/IMG/pdf/A-io2012libroversionfina-l.pdf 

И так, смотрим формочки, как они выглядят после заполнения.

Напоминаю, перед нами список публикаций (рис.3), нажимаем на ссылку «новая публикация» и начинаем все последовательно заполнять.
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Разбираем библиографическую ссылку:
Авторы – Krizhanovsky A., Feiyu Lin, Sandkuhl K., Shilov N., Smirnov A., Tarasov V.
Название – Logistics-as-a-service: ontology-based architecture and approach
Язык публикации - английский
Год выпуска - 2012
кнопка «добавить», далее описываем источник.
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Choprnk crateii & 2012 *
© MHBOPHALHOHHEIE TEXHONOTHH H MIHCLHEHHOE HACTEANS: HaTepHanel VI MeXAYHaP. Hayd. Kond. EIManuscript-12 (Mletposasonc, 3-8
cenTaGpA 2012)

" Matepuane noknanos VI coesna OBuecTea NOYE0BEA0S Wi, B B, 0Ky 4aeEa, BCEpOS, € HEXAYHAPOA, Y4ACTHEN HayHH. KOHGD.
«fMouBer Poccri: CoBpEHEHHOE COCTORHHE, MEPENSKTHER! HaYeHHA 1 Henonk308anH> (eTo3asonc - Mockea, 13-18 aerycra 2012 r.),
Kn.2

© Matepuans noknanos VI coesna OfuecTea NOYE0BEA0S Wi, B B, 0Ky 4aeEa, BCEpOS, € HEXAYHAPOA, YHACTHEN HaYHH. KOHGD.
«fMoBer Poccri: CoBpEHEHHOE COCTORHHE, MEPENEKTHER! HaYeHHA 1 Henonk308aHa> (eTpo3asonc - Mockea, 13-18 aerycra 2012 r.),
Kn. 3

© Matepuans noknanos VI coesna OfuecTea NOYE0BEA0S Wi, B B, 0Ky 4aeEa, BCEpOS, € HEXAYHAPOA, YHACTHEN HaYHH. KOHGD.
«fMouBer Poccri: CoBpEHEHHOE COCTORHHE, MEPENSKTHER! HaYeHHA 1 HEnonk308aH> (eTo3asonc - Mockea, 13-18 aerycra 2012 r.),
LLIKona CeMHHaP AN MOMOREIX YUEHEIX <SHAHHA 0 NONEE - PasBHTHID CTpaHL . KA, 1

0N TRGUECE 1 AENENR B YA YENOENA CHEANETAEKHOMD SAGBEAIS: MATEpHaTS KaY G TR aKTHECK T
KOHbEpEHLNH, NOCBAULEHHOR B0-neTHIo GIBY <ToCYASpCTEEHHEIH NPHPOANEIH SanoseaN JKHEas">

@ [10th International conference on operation research ICOR-2012
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Источник - 10th International conference on operation research ICOR-2012, Habana, Cuba, March 6-9, 2012
Тут нет однозначного решения, что выделить в название сборника, а что вынести в поле «дополнительная информация». Пожалуй одно правило: Название нужно сократить до однозначной индефикации источника. Я бы поделила так: 

Название сборника -10th International conference on operation research ICOR-2012
Дополнительная информация о сборнике - Habana, Cuba, March 6-9. Год намеренно опускаю, потому что в полном описании публикации после вывода дополнительной информации, будет выведен год выпуска публикации. Другое дело, если бы конференция была проведена в 2011, а сборник вышел в 2012, но это не наш случай.

URL статьи - http://samm.univ-paris1.fr/IMG/pdf/A-io2012libroversionfina-l.pdf
Страниц в источнике мы не знаем. То ли это интернет-публикация , то ли она еще не опубликована, что маловероятно, так как конференция ,судя по дате, уже прошла. В общем, не ставим страницы и забываем об этом (
Так как нет пометочки «In press», что по-русски значит. «в печати», то в поле «уже опубликовано?» оставляем значение «да»

Нажимаем кнопку «изменить».
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Сюда нам остается только вписать «доп. информацию», все остальное расставилось автоматически.

Нажимаем кнопку «изменить». И перед нами последняя форма связи с авторами.

В данном случае мы знаем что автор – сотрудник лаборатории ИКТ ИПМИ КарНЦ РАН. Выбираем подразделение в левом столбце.
[image: image34.png]Vsmenenve ny6nukaunm LOGISTIC

ERVICE: ONTOLOGY-BASED ARCHITECTURE AND APPROACH

BepHyTeca & nyBnAKauman

cBopwk cTaTeR "10th International conference on operation research ICOR-2012" ofrosnen(a)!

Krizhanavsky A, Feiyu Lin, Sandkuhl K., Shiloy N., Smirnov A, Tarasov V. Logistics-as-a-service: ontology-based
srchitecture and approzch // 10th International conference on operation research ICOR-2012. Habana, Cuba, March 6-,
2012

et necaoi wi... A
Tp. wasonomt
n26. necrono .
128 . gutsstoso T
nab. anamimime,
Tpymma Guorexs.

Ban wyx s i c noapasacnera i coTpyRHKai KapHLL PAH
o Eon /8HH10 MPHHSANEXHT S8TOP NYEAHKSLIAK, TO MPOWE CHajan B ness TatnHue &
crncre | lora paBH CHCOK BCEX COTRYAHKOD OTPaHNAATCA COTRYAHHKaMH 2TorD

noapas: CTHCKE COTPYAHMICa. ECTH COTRYAHHK B CTHCKE OTCYTCTOYET, To SMHUMTE £r0 &
npasoe 3 1, N0 YHOMHaHHIO, BYAET CoamaH HOBLI COTPYAHMK & AONKHOCTLH HayHHbI
corpya+ T  iopos bl sutpan cness.

o Mpn X I5 seifpannos noapasaenerme, corpyannk (scnn G sbiGpan win seeaen), a Takxe
sce non IroyaniKon. Hrar nosTopsfite Ao Tex nop, noka He AcbasiTe ace coss

o B TPYAHIKON W NOARE3RENEHHEH, CHHMTE COOTOSTCTE YIOLHE FanoHKH CTEBa.

® fony¢ B43H C NOADASACTZHHAIM, HO HET G COTPYAHHKaHH. HaNPHKER, & Ty a6 cBOpHHKoS

W cimy il He paBaTaioT & 3ToM NOARazACREHHH,

Mo scen

os0xaEHHeN CaiiTos MopTans, ofpauaiTecs Kk aanMHHCTPaTORY MopTana Nyrosol
Haranee WAt





При этом правый список сотрудников сократится до списка сотрудников лаборатории ИКТ, выбираем в правом списке сотрудника:
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Нажимаем «изменить» и любуемся результатом:
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Заканчиваем работу с публикацией нажатием на ссылку «Вернуться к публикациям» и возвращаемся к начальному этапу работы с публикациями (Рис. 5).
Пример 3. Добавление статьи в сборнике с привязкой к ней полнотекстового документа (pdf-файла)
У нас есть pdf-файл http://resources.krc.karelia.ru/geobotany/doc/botany2008/Botanika_6-1_005-7.pdf
Как этот файл готовили, см. выше, в разделе «Как подготовить pdf-версию для публикации»
Открываем файл, изучаем находим название «БИОГЕОХИМИЧЕСКИЕ ОСОБЕННОСТИ ВИДОВ ЛОКАЛЬНЫХ ФЛОР ПОЛЯРНОГО УРАЛА,

ОТЛИЧАЮЩИХСЯ ПО ВИДОВОМУ БОГАТСТВУ»

Надо бы его обработать: убираем переводы строк, выделяем название и нажимаем Shift-F3? делаем все буквы строчными, потом первую букву названия, собственных имен делаем снова большими, получили: «Биогеохимические особенности видов локальных флор Полярного Урала, отличающихся по видовому богатству»

Авторы: «Алексеева-Попова Н.В.»
Заполняем поля, как в примере 1:
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Сборник «Фундаментальные и прикладные проблемы ботаники в начале XXI века: Материалы всеросс. конф. (22–27 сентября 2008 г.). Часть 6: Экологическая физиология и биохимия растений. Интродукция растений» уже внесен в базу, поэтому просто выбираем из списка, ставим страницы.
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€ SKonornusckie npobnens) CesspHLIX PETHOHOS H MYTH HX PEWEHHR; BCEpOCCHICKaA HaY|HaR KOHBEPEHUNA © HEXAYHAPOAHSIN YiacTHEN
(Anamims, 14-16 oxTabes 2008). 4. T
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Anamime, 14-16 oxTaGEs 2008, 4. 1T

' SKonornuscKie CHETEHSI: BYHASHEHTENEHSIE H MPHKNAAHSIS HOSEAOBaHHA, C6. aTepHan0s 1T BEecOiosHaH Hay HO-PaKTHYECKOR
Kondeperunm. Y. 1

' SKonornuscKie CHETEHSI: BYHASHEHTENEHSIE H MPHKNAAHSIS HOSEAOBaHHA. C6. HaTepHan0s 1T BEcOiosHaH Hay HO-PaKTHYECKOR
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Жмем «изменить» и на этом процесс добавления описания статьи закончен. Сборник уже был внесен, с авторами-сотрудниками связывать не нужно, это «чужие» авторы. Значит на следующей странице жмем «Вернуться к публикациям» и возвращаемся к начальному этапу работы с публикациями: 
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Теперь напротив статьи нажимаем иконку [image: image40.png]


 получаем
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Ищем в списке нужный файл
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и нажимаем «изменить»

В данной ситуации мы уже внесли сборник и главное связали сборник-книгу с pdf-файлом, а значит система сразу предложила файлы из выбранной ранее коллекции, поэтому мы перескочили через этап выбора коллекции. В противном случае нам надо сначала выбрать коллекцию «сайт геоботанический / Ботанический съезд - 2008»
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На этом мы закончили этап связи публикации с pdf-файлом.
Пример 4. Добавление журнала (сборника) со всеми статьями и привязка pdf-файлов
Данный пример для сборников и выпусков журналов, изданных в РИО КарНЦ РАН. Только с нашим РИО заключен договор, что мы имеем право выкладывать pdf-файлы публикаций в интернет.

Итак, нам нужно добавить журнал
Математическая Теория Игр и ее Приложения, т. 4, вып. 3. Петрозаводск: КарНЦ РАН, 2012. - 120 с.

Заполняем первую форму:
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жмем кнопку «добавить», заполняем дополнительные сведения. В данном случае издательство и количество страниц.
Для сохранения единообразия лучше писать информацию об издательстве в формате «Город: издательство» В данном случае не надо писать слово «изд-во»
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Нажимаем «изменить», связываем с подразделением. Обычно у журналов и сборников нет авторов-сотрудников, только подразделения.
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Возвращаемся к публикациям.

[image: image47.png]xypran

Hayin

[Marenamiieckan Teopus irp u ee
(Founoxenms, 7. 4, sein. 3. Netposssonck
CapHU PaH, 2012, - 120 c.

v

Lo
ome
E)





Теперь мы можем либо добавлять каждую статью отдельно, как описано в предыдущих примерах, либо воспользоваться формой, через которую можно добавлять статьи по несколько штук.

Этот способ особенно подходит для статей, у которых нет аннотаций, ключевых слов. И большинство статей не принадлежат нашим сотрудникам.

Нажимаем иконку «статьи» [image: image48.png]


, заполняем статьи построчно
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Нажимаем «добавить», если статьи закончились, то нажимаем «Вернуться к публикациям».

В данном примере у нас одна статья, принадлежащая нашему сотруднику. Находим эту статью в списке 
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нажимаем на кнопку «связь с авторами» [image: image51.png]
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Как видите система, сама распознала сотрудника, осталось поставить галочку напротив «Реттиева А.Н.»

нажать «изменить».
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Автоматически подставились связи с подразделениями этого сотрудника.

Возвращаемся к публикациям.

И теперь каждую статью связываем с pdf-файлом, как описано в примере 3.

Напротив статьи нажимаем иконку [image: image54.png]


 , выбираем коллекцию. В данном примере, для журнала есть свой сайт «Журнал МТИ&П», коллекция будет «Журнал МТИ&П / Выпуски-2012»
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Предварительно файлы были скопированы на сайт в папку «/www/resources/mgta/doc/2012»

Выбираем нужный файл, если вы удачно назвали файл, подсказкой вам будут страницы в источнике. Ставим галочку и жмем «изменить»
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Обязательно проверяем как выглядит публикация на сайте. Идем в раздел «Публикации» (http://www.krc.karelia.ru/publ.php)
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Убедились, что от каждой статьи идет гиперссылка, если у какой-то отсутствует, то это первый признак того, что к этой статье забыли привязать pdf-файл.
Журнал «Математическая Теория Игр и ее Приложения», как и журнал «Труды КарНЦ РАН» имеют свои сайты. Чтобы новый выпуск журнала появился в списке выпусков на сайте журнала, нужно связать раздел с данной публикацией.

В Системе администрирования в левом меню выбираем пункт [image: image59.png]pasaens: caiita



, находим нужный раздел
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Напротив раздела «Выпуски» нажимаем на иконку «публикации» [image: image61.png]



Открывается форма добавления новых публикаций. Вверху те статьи, которые уже связаны с этим разделом. Слева у статьи поле с приоритетом – порядковый номер в списке. Сами значения не важны, они на сайте не выводятся, но используются для сортировки. Если какую-то публикацию нужно исключить из списка, снимаем галочку.
Ниже идет поисковая форма. 
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Чтобы не листать весь список публикаций в поисках нужного выпуска журнала, отфильтруем список по названию «Математическая Теория Игр и ее Приложения» и типу публикации «журнал». Жмем «искать», получаем журнал
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ставим напротив него галочку, вписываем номер в списке и нажимаем «изменить»

Смотрим на сайте http://mgta.krc.karelia.ru/section.php?id=648 
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Работа с выпуском завершена.
Пример 5. Добавление выпуска журнала «Труды КарНЦ РАН»
Нам нужно добавить журнал «Труды КарНЦ РАН. No 5. Сер. Математическое моделирование и информационные технологии, вып. 3. Петрозаводск: КарНЦ РАН, 2011. - 142 с.» (http://resources.krc.karelia.ru/transactions/doc/trudy2012/trudy_2012_5.pdf)
Добавляем публикацию-журнал:
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Связываем с pdf-файлом.
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Выбираем коллекцию «Труды КарНЦ РАН / Труды-2012»
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Рис. 10 Выбор коллекции «Труды КарНЦ РАН / Труды-2012»

Выбираем в списке
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Можно еще добавить обложку для публикации. Сначала подготавливаем фотографию. Создаем графический файл.

1 способ. Откройте журнал на первой странице (например, в Acrobat Reader), «захватите» первую страницу клавишей «PrintScreen». Откройте графический редактор. Создайте новый документ (Файл -> Новый), вставьте из буфера (Редактирование -> Вклеить или Ctrl+V).
2 способ. Откройте pdf-файл в редакторе. Выберите первую страницу с обложкой. Можете сразу поставить разрешение 75 пикс/дюйм. 
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Обрежьте изображение (инструмент «Рамка»). Уменьшите изображение (Изображение -> Размер изображения), поставьте высоту 300 пикселей. Можно улучшить резкость изображения (Фильтры -> Резкость -> «Умная» резкость). Сохранить файл как JPG, качество 6.
Теперь загружаем и  привязываем изображение к журналу.
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Нажимаем на иконку «фотографии» [image: image73.png]


. Выбираем коллекцию «Труды КарНЦ РАН / Общие»
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Если фотография уже на сервере, то находим ее и ставим СЛЕВА (возможно на предыдущей строке) галочку.
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Если же фотография еще не загружена, то находим форму загрузки, выбираем файл
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В обоих случаях заканчиваем нажатием «изменить».


Теперь подготавливаем список статей к внесению в базу. Все это индивидуально. Могу предложить такой способ. Открываем PDF-файл, копируем оглавление в буфер. Открываем Word, вставляем. 
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Пролистываем каждую статью и копируем оттуда ключевые слова, аннотацию на русском и название, авторов, ключевые слова, аннотацию на английском. Все это вставляем в вордовский документ.

Убираем пробелы между инициалами имени и отчества, удаляем лишние переводы строк в названии статьи, страницы на новую строчку переносим и проставляем конечные страницы. Названия статьи приводим в правильный регистр (строчные буквы первые у названия, и у собственных имен, аббревиатур) с помощью Shift+F3 на выделенном фрагменте.
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Теперь нужно разрезать журнал на статьи, например, с помощью PDFsam. Для правильной нумерации файлов, удалим первую страницу-обложку, тогда номера страниц журнала будут совпадать с номерами страниц в файле. 
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Первый и последний кусочки (файлы trudy_2012_5_1.pdf и trudy_2012_5_138.pdf) можно смело удалять. Это куски без статей.
Теперь каждую статью добавляем в БД, пользуясь подготовленными выше данными. Начинаем со ссылки «новая публикация»
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В следующих 2 формах ничего править не нужно, просто жмем «изменить»
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Осталось указать авторство.
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Система сама распознала 2 сотрудников, убедились, что все правильно, ставим галочки и жмем «изменить»
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Возвращаемся к публикации и повторяем все тоже со следующей статьей.
Теперь привязываем к статье pdf-файл
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Выбираем коллекцию «Труды КарНЦ РАН / Труды-2012» (Рис. 10)

В предыдущих примерах файлы предварительно были загружены на сервер по ftp. Рассмотрим пример, когда файл загружается непосредственно при связи с публикацией.
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Под списком загруженных файлов находится форма

[image: image104.png]Hoswifi AOKyHeHT Ac6asnen!

Vmeromecs aokymentel

E trudy_2012_5_8.pelf
W pyce. nassanme

T




Выбираем файл на вашем локальном диске и нажимаем «изменить». Если файл допустимого формата и размера, то файл будет загружен и связан с данной публикацией.

Можете добавить название на русском и английском языке и еще раз нажать «изменить»
Повторите эти же операции с другими статьями.

Теперь нужно поставить ссылку на этот выпуск на сайте «Труды КарНЦ РАН»

В Системе администрирования в левом меню выбираем пункт [image: image87.png]pasaens: caiita



, находим нужный раздел
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Напротив раздела, в который мы добавляем публикацию нажимаем на иконку «публикации» [image: image89.png]
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Видим, что уже 3 публикации к этому разделу «привязаны». Чтобы не листать весь список публикаций в поисках нужного выпуска журнала, отфильтруем список по названию «Труды КарНЦ РАН» и типу публикации «журнал», можно еще год «2012». Жмем «искать», получаем журнал
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Ставим галочку, вписываем порядковый номер в списке и нажимаем «изменить». 
Теперь обязательно идем на эту страницу с выпусками (http://transactions.krc.karelia.ru/section.php?id=870) и проверяем, что все правильно введено.

Не забудьте добавить эту публикацию на страницу с серией.
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Как добавить публикации в коллекцию "Электронные версии научных публикаций, изданных в РИО КарНЦ РАН"
Мало добавить книгу, изданную в РИО, в нашу БД. Чтобы книга (если это сборник статей, то и статьи тоже) появилась в ЭБ КарНЦ РАН, нужно явно это указать. Причем, достаточно отнести сборник, статьи из него попадут автоматически.

В Системе администрирования в левом меню выбираем пункт [image: image94.png]w3panus PUO




[image: image95.png]V3mMenenve uspanus PUO

R— roa nanaHme PUOT
 aa O ner

Hafiaeno sanwcefis 1113

213040516(718(9120021 122123 3414536147 18125120(21122(23124125]>>

yonanne acvicrons
1 [Toyast KapHid PAH. No 5. Cep. METEHITHYECKO® MORETHPOSSHHE  HHPOPMELMORHSIE TEXHOROTMA. Bbin. 3. MeTposasoack: KapHLL PAH, 2012 L)
Transactions of Karelian Research Centre of Russian Academy of Science. No 5. Mathematical Modsling and Information Technologies. Vol. 3. Petrozavodsk: KarRC

RAS, 2012
2 [Fungi and insects in historc fmber structures in Northern Europe: Proe, o the Int. Workshop (May, 29 - June, 1, 2012, Fetrozavodsi).  E4. V. Karlov, Petrazavadsk: KarRC | @) @
RAS, 2012, 72 7

TDHB 1t HICSKOMSIE 5 MSMATHHKEX REDESAHNOTD S0RECToR ESPONSNCKOrD Coneps; MaTep. HENRYHSPOR. Connnaps (29 as - 1 wons 2012 r,, fletposssonck). / Pen.
B.A. Kosnos. Metposasonce, KapHLl PAH, 2012, - 72 c.

| e T i 1 Aot ) i 5 W L, A, = F@me

« [Poreramuscocan Teapwn Hip n oo Mlonnoxera, . 4, owim. 2. MeTposasoncr: KapHl PAH, 2017 Fme

5 [Braries B, TTonewol BB, Kynans A5, Paeeckf 5.5, [paGoons G, ILspbaKos A H. Foyerne GHOSKOROmISck#nX MocreRsToNi Hacoomoro oetponars o HIT Fme
“Boanorepoxint® 1 2005

& [Vakoview 8, Humala A£ , Polevol A, vakoviev, E.6, Humale, ALE., Poleval, A.U. Insects (Some results of entomofaunistic studies in Karslia during 1950-2000) // Biotie | L) @
Giverdt of Kareliz: condions of formation, communites and speies. beirozavodsk: Karclisn Rescarch Centre of RAG: 2003, bp« 135145

7 [Benaues £:3, Bononac B.K. Kapensakan Gepess — 3arazaswioe aepesa caaepa /] Cnerens <Tinanera Sennns: 200 ner eo ann paxasni WA, Cheanzmsrara, F@me
RERatg, 2012, C. 347354

& |fonGrte cootuecrea neaws sxoancrer. Ton 5. /oA pea. B4, KpyToes, BT Crapaxerica. 1 Mlerpsaseacr: KapHll PAA, 2012, 152 ¢ F@me

Fungal Communities in Forest Ecosystems. Vol. 3. / Eds. V. L. Krutov, V. G. Storozhenko. Moscow; Petrozavodsk: KarRC RAS, 2012. - 192 p

3 [Beramimnicasa 0B, KyaneuaRa T10. Kapenackan Gepess - MONPOANGE RECHEANE, CoXDARENOE Ha TepPITOPY SAMOREANIK <Knaaws. MeThosasoack: Cryans Napnonsea, | ] @
2012, 6 c

10[Dea0peu HT, Opkeom 1T, Trauenko 0., OcTpos Banaar. flowss!  bypu cRaboRNbepaHINpOBaHHSH TpoBHREN. (1Y TeB0ANTE S MoNBeHHOT K ypow. NeTposasonce: | ] ©
CapHll PR, 2012. - 44 c.

Ti[0snopeu H.T. Sanosearie naave. Fecvare RoRsOm! comioas Tocos. FyTesoRITaTs Rovaennal okax/pom, Merpssasaacx: KapHLL PAR, 201240 DEe

2[axner 0.1, Ocroos Kok Jirroremte nowew, ChapIiipoaSEwnecn wa Wy MToEMX CRaNusX. [ TES0ITans ROvSeNNaR aKerypon. Merpasasonas: KapHLl PAM, 2012, - 44 o | Y] @

T3 [T1eaneaER N.B. Ko7oro-AKPOBHaROMHHEGKHT HORITOPVT VS, HaXOAAUINXCA & oNe SANAHIA KoCTaNpIIICKOTo [OPHOOBOTaTHTE ToHoro KoNbnaTa (Kaperiin) DHe
|/ CoBpemenHble Npofinemsl 3arPASHEHNA OKPYXaOWER CPEABI U NYTH WX pewenna / Conosbes A.B., XycHetannosa T.M. (pea.). M.: ®rEOY BNO Pra3y, 2012, C. 54-58
14| Growes f0pT HazHosis, BHOGHETNOTDa@HNECKHS COBEPS-CTpSEOWK.CopiR “YVNEHAIE HHCTHTYTa 3380k, TUTEDATYDAI N HCTODHN KaPENSGKORD HaYNHGrO LeNTPa PAFT Sme

|/ Coctasurenn: 1.H.Epnonana, T.8 Tepnyross, H.B Ynknna . Metpo3asoacr: Kspenckii nayneii usTp PAH, 2012. - 66 ¢,

15 Kapenscran Kpactonnka o sepKane HeTopHKo-oTHOTDAGH HECKx WETOMHKOB (5TopaR MonoanHa XIX - Hawano XX aeka). CEOPHAK AGKYMeNTOR # HaTepnanos. | Comtasntenn: | [ ] ©
1 C.Nerpriesa, (0.8 Mo, 0. Mntaxa, Hay. pea. O.N.Mnvoxa. MeTposasonck: Kapenackii nayuHi uewTp PAH, 2012, - 293 ¢

I11212141816121819110112112113]14

115116117 118119120121122123 124125 ==




А дальше все очень просто. Находим книгу, если напротив нее стоит статус [image: image96.png]


, нажимаем на красный кружок, публикация внесена в коллекцию РИО и статус стал[image: image97.png]
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Как добавить нового пользователя

https://editportal.krc.karelia.ru/password.php

� HTTPS -расширение протокола HTTP, поддерживающее шифрование. Данные, передаваемые по протоколу HTTPS, «упаковываются» в криптографический протокол SSL или TLS, тем самым обеспечивается защита этих данных
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