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3АГЛАВИЕ СТАТЬИ должно быть кратким (8—10 значащих слов), информативным, содержать ключевые слова и точно отражать содержание статьи. 

АННОТАЦИЯ должна содержать только главную информацию статьи, не превышая объемом 100—150 значащих слов, лишена вводных фраз. 

Отдельной строкой приводится перечень КЛЮЧЕВЫХ СЛОВ.

ТАБЛИЦЫ нумеруются в порядке упоминания их в тексте, каждая таблица имеет свой заголовок. На полях рукописи (слева) карандашом указываются места расположения таблиц при первом упоминании их в тексте. Диаграммы и графики не должны дублировать таблицы. Материал таблиц должен быть понятен без дополнительного обращения к тексту. Все сокращения, использованные в таблице, должны быть пояснены в Примечании, расположенном под ней. При повторении цифр в столбцах нужно их повторять, при повторении слов — в столбцах ставить кавычки.

Таблицы могут быть книжной или альбомной ориентации (при соблюдении указанных параметров страницы). Таблицы можно встроить в текст, не обращая внимания на их возможный разрыв, или представить отдельными файлами. 

РИСУНКИ принимаются к рассмотрению, если они представлены в одной из трех форм: 

1) оригиналы: нарисованные тушью на белой бумаге, качественные фотографии;

2) их электронные версии: отсканированные с разрешением не менее 300 dpi (точек на дюйм), файл TIFF (*.TIF)*;

3) графика, выполненная в программах Corel Drow, Microsoft Excel, Adobe Illustrator.

Рисунки представлять отдельными файлами (не встраивать в Word). Графические материалы должны быть снабжены распечатками с указанием желательного размера рисунка в книге, пожеланий и требований к конкретным иллюстрациям. 

На каждый рисунок должна быть как минимум одна ссылка в тексте.

Иллюстрации объектов, исследованных с помощью фотосъемки, микроскопа (оптического, электронного трансмиссионного и сканирующего), должны сопровождаться масштабными линейками, причем в подрисуночных подписях надо указать длину линейки. Приводить данные о кратности увеличения необязательно, поскольку при публикации рисунков размеры изменятся.

Крупномасштабные карты желательно приводить с координатной сеткой, обозначениями населенных пунктов и/или названиями физико-географических объектов и разной фактурой для воды и суши. В углу карты желательна врезка с мелкомасштабной картой, где был бы указан участок, увеличенный в крупном масштабе в виде основной карты.

Подписи к рисункам должны содержать достаточно полную информацию, для того чтобы приводимые данные могли быть понятны без обращения к тексту (если эта информация уже не дана в другой иллюстрации). Аббревиации расшифровываются в подрисуночных подписях или, если одинаковые обозначения встречаются на разных рисунках, отдельным списком в алфавитном порядке в конце статьи перед списком литературы.

Латинские названия. В расширенных латинских названиях таксонов не ставится запятая между фамилией авторов и годом, чтобы была понятна разница между полным названием таксона и ссылкой на публикацию в списке литературы. Названия таксонов рода и вида печатаются курсивом и подчеркиваются волнистой чертой.

Вписывать латинские названия в текст от руки недопустимо.

СОКРАЩЕНИЯ. Разрешаются лишь общепринятые сокращения — названия мер, физических, химических и математических величин и терминов и т. п. Все сокращения должны быть расшифрованы, за исключением небольшого числа общеупотребительных.

БЛАГОДАРНОСТИ. В этой рубрике выражается признательность частным лицам, сотрудникам учреждений и фондам, оказавшим содействие в проведении исследований и подготовке статьи, а также указываются источники финансирования работы.

ССЫЛКИ НА ЛИТЕРАТУРУ В ТЕКСТЕ даются фамилиями, например: Карху, 1990 (один автор); Раменская, Андреева, 1982 (два автора); Хохлова и др., 2000 (три автора или более). При перечислении нескольких источников работы располагаются в хронологическом порядке, например: Иванов, Топоров, 1965; Успенский, 1982; Рыбаков, 1994. 

ЛИТЕРАТУРА должна представлять собой список работ в алфавитном порядке. Все ссылки даются на языке оригинала (названия на японском, китайском и других языках, использующих нелатинский шрифт, пишутся в русской транскрипции). Сначала приводится список работ на русском языке и на языках с близким алфавитом (украинский, болгарский и др.), а затем — работы на языках с латинским алфавитом. Год ставится после фамилий авторов.
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